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l. oбщиe ПoЛo)кеHия

1.1. HaстoЯщее ПoЛo)кеI{иe oб oT.цеЛеLIии бaзoвoгo И ГyМaниTapнoГo цикЛa

(дa;rее _ Пoлoжение) paзpaбgтaнo B сooTвеTcTBии с:

. ФедеpaльHЬIМ ЗaкoнoМ oт 29 лекaбpя 2012 г. Jф 27З-ФЗ <oб oбpaЗolaНИИ в

Poссийскoй Федеpaции);

. пopя.цкoМ opГaнизaции И oсyщесTBЛеt{иЯ oбpaзoвaтельнoй деЯTеЛЬнoсTи Пo

oбpaзoвaтеЛЬньIМ прoГpaММaМ сpе.цнеГo пpoфессиoн€tЛЬнoГo oбpaзoвaния,

yTBеp)кДенHЬIМ Пpик€tзoМ МинистеpсTBa oбpaзoвaния И Н'aуКуI Poссийскoй

Федеpaции oт 14 иloня 20l.з г. Jt{b 4б4;

- Устaвoм oГБПo <Cевеpский пpoмьIl]IЛенHЬIЙ кoлле.цж>.

I.2. Нaстoящее Пoлoжение oПpеДeЛяеT цеЛЬ, ЗaДaЧИ, фyнкuии'

oTBеTсTBеH}IoсTЬ И oсtIoBЬI opГaнизaции .цеятеЛЬнoсTи oT.цеЛrниЯ бaзoвoгo И

ryМallиTapнoгo Циклa oГБПoУ <Cевеpский пpoмьIlI.lЛен}IЬIй кoллеД>к> (лaлее _

oтделениe).
l .3. oтдеЛение ЯBЛЯeTaЯ сTpyкTypнЬIМ ПoДpaз.цеЛе}Iием oГБПoУ <Cевеpский

ПpoМЬIIIIЛенньIй кoЛЛе.ц)к)> (дaлее _ КoллеДж) _ oбpaзoвaтельнoЙ opГaнизaЦии'

oсyщесTBляroщей oбpaзoвaтeЛЬ}rylо.цеяTеЛЬнoсTЬ Пo oбpaзoвaTеЛЬнЬIМ ПpoГpaММaМ

сpеДIrеГo пpoфесси o}I €LП ЬIl oГo oбp aзo в aHИЯ "

I,4. oт.целение oсyщrсTBЛЯеT oбpaзoвaTеЛЬllyto ДrяТеЛЬ}loсTЬ Пo

oбpaзoвaтеЛЬнЬIМ ПpoГpaММaМ сpеДнегo пpoфессиoнaЛЬнoГo oбpaзoвaНИя B ЧacTИ

pеaЛизaции:

- oбщеoбp€BoBaTеЛЬгIoГo цикЛa .цисциПЛин

IIo.цГoToBки;

B oTHoI.ше|1v1И Bсrx нaПpaBЛеНии

. oбщепpoфeссиoнaЛЬнoГo цикЛa .цисциПЛин B oTнolIIе[lии ДисциПЛИН сoциaЛЬI-Io-

ЭкolloМичlскoгo' ГyМaниTapнoГo и есTесTBен}ro.HayЧнoГo шpoфиля;

. пpoфессиoн€tЛЬнoГo циклa .цисциПЛиtI B oTнoЦJeНИИ сЛеДyЮЩиx yкрyПнённьtх

ГpyПП пpoфессий, специaльнoстей и нaПpaBлeниЙ ПoДГoToBки пpoфессиoHzulЬHoГO

oбpaзoвaнии: 19.00.00 <ПpoмьItпЛеннaЯ экoЛoГиЯ И биoтеxнoЛoГИи); 40.00.00

<Юpиспpyде}IЦия); 44'00.00 <oбpaзoвaНИе И ПеДaГoГиЧrские нayки)); 43.00.00

кCеpвис и TypизМ>; 38.00.00 <ЭкoнoМикa и yПpaBЛениe)).
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1.5. oтдeлeние в свoей .цеЯTеЛЬнoсТи pyкoBoДсTByеTсЯ:

. ФедеpaлЬнЬIМ зaкoнoМ oт 29 лекaбpя 2012 г. J\lb 273-ФЗ <oб oбp€Lзoвaнии B

Poссийскoй Ф eлеp aЦИИ>> ;
- IIopя.цкoM opгa}Iизaции и .oсyЩесTBЛeниЯ oбpaзoвaтельнoй ДеЯТеЛЬнoсTи ГIo

oбpaзoвaтеЛьHЬIм пpoГpaММaМ сpе.цнеГo пpoфессиoн€tЛЬнoГo oбpaзoвaния,

yTBеp)кДеtIнЬIМ tIpикaЗoМ МинистеpcTBa oбpaзoЪaния И FIayки Poссийской

Фeдеpaции oт l 4 иtoня 20lЗ г. J\Ъ 464;

. ФедеpaлЬнЬIМи ГoсyДapсTBенtIЬIМи oбpaзoвaTеЛЬFIЬIМи сTaгIДapTaМи сpеliHеГo

пpoфессиoH€LЛЬI{oГo oбpaзoв aНИЯ;

- Устaвoм oГБПoУ <Cевеpский пpoмьIцIЛrннЬIй кoллеДж>;

. лoкzLлЬнЬIМи aкTaМи кoЛлеД)кa;

. IIлaнoM paбoтьl oT.цеjIения;

. дpyГиМи IIopМaTиBHo.ПpaBoBЬIМи aкTaМи, pеГyЛиpyroЩиМи ДеяTеЛЬнoсТЬ

oтделения.

2. Цель и зaДaчи oTДеЛеtIия

I-{ельro oт.цеЛения ЯBЛЯeTcЯ сoзДaние неoбxoДимьtx yслoвий Д'Ля

y.цoBЛеTBopеtIиЯ цoтpебнoсTи ЛиЧнoсTи B пoЛyЧе}Iии сpеД}IеГo пpoфессиoнaЛЬHoГo

oбpaзoвaния пo пpoГpaММaМ ПoДГoToBки квaлифициpoBaннЬIx paбoниx И

сЛyжaщиx' ПpoгpaММaМ ПoдгoToBки сtIециaЛисToB сpеДнеГo, пpoфессиoнaльнoй

пoдГoToBке.

2.2. Зaдaчи oT.цеЛения :

. opГaнизaциoннoе сoПpoBoж.цеI-Iие И кoнTpoЛЬ peaЛИзaЦИИ oсHoB}lЬIХ

oбpaзoвaтельI{ЬIx ПpoГpaММ пpoфессиolt €tПЬI{oГo oбpaзoвaния, B ToM ЧисЛе Пo

у1I|ДLIBИДУ€шЬHЬIМ yнебньrм , ПЛaнaМ И a.цaПTиpoвaннЬIМ oбpaзoвaTeЛЬнЬIIvI

пpoгpaММaIи;

. пpoBеДеHие МеpoПpиятиЙ t]o кoнTpoЛto зa кaЧrсTBoМ TеopеTиЧескoй И

пpaкTическoй Пo.цГoToBки oбyuaющИXcЯ, Trкyщей, ПpoМе)Iryтoчнoй kI итoгoвoй

aTTeсTaции' кoнcyльтaЦий, сaМoсToятeльнoй и yvебнo-иссЛеДoвaTеЛЬскoй paбoтьr

oбyualoщkIxcЯ нa oЧнoМ oTДеЛении;



- pеlIIение Boпpoсoв инфoрМaциoн[toГo oбесПеЧениЯ oбyнaroщИXcЯ, ИХ poДитеЛе,

зaкoIIнЬIx ПpеДсTaBителей)

дrяTелЬHoсTи.

- пpoBе.цеI{ие Меpoпpиятfii,l,

Пo Boпpoсaм opГaнизaции oбpaзoвaтельнoй

кoнTиHГентa ooyчa}oщИxcЯ

нaПpaBЛеннЬIx нa ooесПеЧеHие сoxpaннoсTИ

И ПoBЬIII]еHие сTеПеHи y.цoBЛеTBopённoсти

oбyualoщ I4NI|4эЯ ypoB}IеМ oк€tзaния oбp aзo вaTеЛ Ьн ЬI Х yслу г.

3. Фyнкuии oТДеЛe]Iия

oбeспечение И кoнтpoЛЬ BЬIПoЛtIе}IиЯ oбpaзoвaTеЛЬ}IЬIx ПpoГpaММ B

сooTBеTсTBии c yueбньtми ПЛaнaМи, к €LЛеH.цapнЬIМи yнебньlми гpaфикaми' yнебньlм

paсписaниeМ.

3.2. oбеспечение кo}ITpoЛя знaниЙ' умeниЙ И пpoфессиoнaЛЬнЬIХ

кoмпетенций oбyнaloщИXcЯ B сooTBеTcTBии с oсtIoBЕIЬIМи oбpaзoвaTеЛЬHЬIМи

пpoГpaММaМи сpе.цнегo пpoфессиoнaJlЬtloГo oбpaзoвaIIИЯ, B ToМ чисЛе opГaниЗaциЯ

yчеTa И aHaJIИзa yсПеBaеMoсTи и пoсещaеIltoсTи Bсex BиДoв зaнятиЙ сTyДеHTaМи.

3.3. ,.{oкyМенTaциotltloе и opГaнизaЦиoннoе oбеспеЧеtlие ПpoМе)I(yтoчнoй и

итoгoвoй aTTесTaI.Iии сTyДеHToB' B ToМ ЧисЛе: opГaниЗaЦиЯ ДoПyскa к cессИи,

кoнTpoЛь Зa xo.цoМ cec:ИИ' Пo.цГoToBкa ПpикaЗoB oб yТBеpжДе}IИи TеМ И

pyкoвo.цитeлей .циПЛoМtlЬIx ПpoекToB (paбoт), o ДoПyске к зaЩиTе ДиПЛoМHЬlХ

ПpoекToB (paбoт), o нЕlз[IaЧении pецeFIзенToB, o BЬIПyске сTyДеHToB, BеДoМoстей.

3.4, Кoнтpoль сpoкoB Ликви.цaЦии aкa.цеМиЧеcкиx зa,цoЛ}ке[Iнoотей Пo

pезyЛЬтaтaМ пpoМеx(yтoчнoй aTTесTaции' BЬI.цaЧa нaпpaвлeний нa ПrpeсДaЧy

зaчетoB и экзaМеIIoB.

з.5. Пpoвeдениe LIHДИBИДУaльнoй paбoтьr с ПpеПoДaBaTеЛЯМи,

oбy.rarошИNlуlcЯ И ИX po.циTеЛЯМи (зaкoнньtми Пpе.цсTaBителями) Пo BoПpoсaМ

oTнoсящиxся к фyнкuиorraЛy oтДелeния.

з.6. .{oкyменTaциoннoе oбеспечение ДBи)I(еHИя кo}tТиHГенTa (зaнислeние,

oTЧислеtIие' BoссTaHoBЛеt{иe, ПеpеBo.ц сTyДенToв,), ве.ЦеHие сПисoЧнЬIx сoсТaвoB.

3.7. ПoдГoToBкa ДoкyМенToB нa сTиIIеHДиaЛЬнoе oбеспечеНие сТyДеFIТoв и

Дpyгие МrpЬI МaTеpи€rЛьнoй tloД.цеpжки.
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3.8. Пpименение Пo oTнolllениto к сTyДенTaМ Меp ДИcЦИПЛИHapнoГo

вoз.цействИЯ зa IIapyIIIенИe ДИcЦvIПЛиtIЬI' Пo pеЗyЛЬTaTaМ текyшей HеyсПеBaеМoсТи.

3.9. Кoнтpoль Зa BеДениеМ )кypнaЛoв TеopеTиЧескoГo И ПрaкTиЧесКoГO

oбyuения.

3.l0. Зaпoлнение ЗaЧеTнЬIx к}Iи)I(ек' сТyДенЧескиx билетoв oбyнaюшИXlЯ,

xpaнение yuебнoй ДoкyМент aЦИИoTнoсяще йcя кфyнкuиoнaЛy oтДеления.

3.1 1 . Учaстие B opГa}IиЗaции пpoфopиентaЦиoннoй paбoтьl, B paбoте

пpиeмнoй кoМиссии' Пo.цгoтoBке po.циTеЛЬcких coбpaниЙ, дней oTкpЬITЬIХ двepей и

иIIЬIХ меpoпpиятий;

з,I2, oкaзaние сoдействия сTpyкTypнЬIМ ПoДpaЗДеЛеFtиЯM yЧpе)кl lеHИЯ,

paбoтaroщиМ с личнЬIМ coоTaBoМ сТy.цеtIToB.

3.13. ocyЩестBЛеHие I1oДГoToBки ДaннЬIХ пo oTДеЛrНИЮ дЛЯ сoсTaBЛеНиЯ

Гo.цoBЬIx сTaTисTиЧескиХ oTЧеToB' Tекyщиx oTЧеToB, ЛицеHзИpoBaHиЯ,

aккpе.циT aЦkIИ' tlе.цaГoГиЧ ес киХ сo BеTo B, с o ве щaн и й .

3.|4. ПpедoстaBЛение ДaннЬIХ ДЛЯ ПoПoЛнrниЯ ДaннЬIх caЙтa yЧpежДениЯ

oIIеpaTиBнЬIМи .цaннЬIМи И инфopмaциoннЬIМи МaTеpиaJIaМи o ДеЯTеЛЬHoсTи

oтделeниЯ' кoнTpoЛЬ зa сBoеBpеМеннЬIМ иx oбнoвЛениеМ.

3.15. opгaнизaция И кoнTpoЛЬ Bсеx фop' oTЧеТtloсTи' oTнoсяЩиxся к

.цеятеJIЬHoсTи oт.целения.

З,|6. opгaнизaция деЛoПpoизBoДсTBa нa oтДелении B сooТBеTсTBии с

нoМеIlкЛaTypoй дел.

з.|7. Пpoведeние pЕlзЛиЧнЬIx BидoB ДиaгнoсTики И сTaTИcTИческиХ

иссЛедoB aниЙ.цеЯTеЛЬHoсTи oTlloсЯ щr Йcя к фyн кuи oн aЛy oтДел ен ия.

3.18. oбеспeчение oxpaнЬI зДopoBЬЯ oбyнaroшИXcЯ B кoЛЛеДже:

пpoфилaкTикa нeсчaсTнЬIx слy}IaеB' ПpoвeДеrrиr сaниTapнo-ПpoTиBoЭПиДеМиЧескиХ

и пpoфилaктическиx Меpoпpиятиi1 ПpoпaгaнДa И oбyнение нaBЬIкaМ З.цoрoвoГo

oбpaзa }(иЗtIи' opГaнизaЦИЯ И сoзДa}Iиe yслoвий лля пpoфиЛaкTики зaбoлевaний и

oздopoBлeHИЯ oбy.raloщИхcЯ; пpoфилaкTикa и зaПpeщение кyprl]иЯ, yпoтpеблеHИЯ

aЛкoгoЛЬ}IЬIx нaПиTкoB' нapкoTиЧескиx сpеДсTB и ПсИхoТpoПHЬIХ BещесTв.



4. opгaниЗaциo}Itlaя сTpyкrypa oTДеЛеttия

4.1. opгaнизaциoннaя сTpyкTypa И шTaTнoе paсПисaHИr oтделения

oпpr.цеJIяIoTся и yTBеp)кдuйс" диpекTopoм Кoлле.ц>кa B ПopЯДке' ycТa[IoвЛеHнoМ

Лoк€LJIЬнЬIМи }IopМaTиBHЬIМи aкTaМи oбpaзo вaтел ьнoй opГaн иЗaЦи и.

4.2. Heпoсpе.цсTBенHoе pyкoBoдсTBo oтДеленйем oсyЩесTBЛЯеT нaЧaЛЬHик

oT.цеЛениЯ, l{aзнaЧaемьt й ДиpекTopoм Кoлл ед)кa.

4.З . HaчasтЬник oT.цеЛениЯ ПoДЧинЯеTcЯ ЗaместитrЛlo ДиpекTopa Пo paЗBиТиto

oop€tзoBaTелЬHoгo кoМПЛrксa и yЧеoнoи paooTе.

4.4,B сoсTaB oTДеЛеtIи,I BxoДиT yнебнo-всПoМoГaTельньlй ПеpсoHaJI B

cooTBeTcTBИИ co IIITaT}IЬIМ paсПисaни еМ.

4.5. oтдеЛrние BЗaиМoДействyет сo BсеМи сTpyкTypнЬIМИ ПoДpaЗ.цеЛе}IияМИ

кoЛле.цжaМи B чacTи BoПpoсoB' oT}IoсЯщИXcЯ к фyнкциoнaЛy oтДеления'

5. ЗaключиTeЛЬ}IЬIe IIoЛo}кeH ия

5"1. КoнтpoлЬ зa.цеЯTrЛЬнoсTЬto oтДеления oсyЩесТBЛЯеТсЯ B сooTBеТQТBИИ C

yсTaBoМ у| ЛoкaПЬнЬIМи tIopМaTиBнЬIМи aкTaМи КoллеДжa, ПpaBoBЬIМи aкТaМи

Poссийскoй ФедеpaЦИИ и cyбъектa Poссийскoй Федеpaшии.

5.2. oтделrIIие сoЗдaеTсЯ' pеopГaнИзуeTcЯ kl ЛИI<BИДиpyеTcЯ B сooTBеTсТBии с

зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ Poссийскoй ФедеpaЦИИ' yсTaBoМ и ЛoкutJIЬнЬIМи FlopМaТиBHЬIМИ

aкTaМи Кoлле.цжa, нacToЯщиМ Пoлoжением.

PAзPAБoTAЛ

Зaм. диpекTopa пo PoКиУP

CoГЛACoBAHo:

ЮpисконсyЛЬT ql?

T.B. Летaевa

H.B. TеpеХoвa

(( )) 20| Г.
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o ввеДении B ДейсTBие ПoЛo)кrний, дoлrкнoстHьIх инстpукций

1 Bвести в.цействие с l 1 oктябpя 20|9 гoДa .цoЛ)кFIoсTЕlЬIе иIlсTpyКциИ:
. кHaчaльникa oT.целa (пo opгaнИЗaЦИI4 ПpaкTиЧескoГo oбyнения И BЗaиМoДействия с
paбoтoдaтелями)> (pег. ДИ.|57 .|9):
- <HaчaльHикa yvебнoгo oTДеЛa)) (pег.lИ. l 58. l9);
- <ЗaмесTИ^ГeЛЯ диpекTopa Пo paзBиTиto oбpaзoвaTеЛЬHoГo кoМПЛексa И yнебнoй

paбoте> (pег.[И. 1 59. l 9);
- <ЗaмесТИTeЛЯ диpекTopa Пo paзBиTиto кoмпетенций И BHеII.IFIиМ сBЯЗяМ))
(pег . !И. l60 . l9 ) ;
- <Мене.Щкrpa yvебнoгo oTДеЛения> (pег.{И.|6l . l 9);
- <Нaчaльникa oT.цеЛa внеyнебнoй вoспиTaTеЛЬнoй paбoтьl>> (pег.!И. l62. l9);
- <HaчaлЬникa oTДеЛениЯ (пpoфессиoнa.IlЬHoГo цикЛa, бaзoвoгo 14 ГyМaниТapнoГo
цикЛa)) (pег.!И. 1 63. 1 9);
- кНaчa.пьникa це}ITpa paЗBИTИЯ ДoПoЛ[tиTеЛЬ[IoГo oбpaзoвaHИЯ И пpoфессиoнaльнoй
opиенTaции>> (pег. \ 6a. I9);
- <Cекpетapя y.rебнoй чaсти>> (pег.!И. l 65. 1 9);
- <Экoнoм ИQTa>> (pег.!И. 1 66.|9)

2 oтменить .цейстBие ДoЛ)кнoсТнЬIx инстpyкций:
- <ЗaместИTeЛЯ .циpектopa пo yuебrro-ПpoиЗBoДсTвен нoй и opгaI]изaциoннoй paбoте>>
(pег . l  l8 . l5) ;
- <HaчалЬникa y.rебнoгo oтДеЛa (плaниpoBaНИЯ и МoниТopиНГa У.Ieбнoгo Пpoцессa)
(pег. !И.125. l5);
- <ЗaмесTиTеЛя диpекTopa Пo нay.rнoй И yнебнo-метoДическoй paботе>
(peг.[И.7a.I2);
- <ЗaместИTeIIЯ ДиpекTopa пo yнебНo-BoсПиTaTеЛЬtloй paбoте>> (pег'/1,И.35.09);
- <Мене.цlкеp yнeбнoГo oT.цaЛе[Iия HПo> (pег.!И. 1|2'|5);
-<НaчaльIlик oT.цеЛa ДoПoЛн иTеЛЬt{o Гo oбpaзo в aIIИЯ>> ( pе г.lИ. 9 4 . | З ) ;
.<Haчaльник oTДеЛeHИЯ CПo, HПo) (pег.tИ.8] .|3);



- <Зaведyloщий oT.цeЛениеМ Пo фopмиpoBaнию КoHTингеHтa И ДoПoЛниTеЛЬнoМy
oбpaзовaниro> (pег .ДИ.3З .09);
. <Мене.ц)кep пo фopмиpoBaниto кot{Ти}lГенTa)) (pег.!И. l l9. l5).

3 Bвести в действие с l l oктя$pя 2019 гoДa ПoЛo)кеtlия:
- <Пoлoжение oб oтДeле бaзoвoгo и ГyМaниTapнoГo цикЛa)) (pег.П. l85.l9);
- <Пoлoже}Iие oб oтделе пpoфессиoн€LПЬнoГo цикЛa> (pег.П.186.l9);
- <ПoлoжеHие oб oчнo-зaoчнoй фopме oбyuения> (pег.Ц.187.l9).

4 oтмениTЬ с 1 1 oктябpя 20|9 гoДa .цействие:
. <Пoлoжения oб yvебнoМ oT.цеЛеHии) (pег.П. |з2.|5)'

5 HaчaлЬHикy oT.цеЛa кa.цpoв С.И. Бalкинoй oбеспечить ХpaHеHие кoПиИ
.цoЛ)кнoсTнoй инстpyкцИи B дoкyМеЕITaх oTДеЛa кaДpoв.

.{иpeктop Г.Ф. Бенсoн
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