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l. oБЩиЕ ПoЛo)ItЕHv|Я
l.1. oтдел бyхгaлтеpскoгo yЧеТa и oTЧеTtIoсти (в Дaльнейtпем _ oБУo) является

сTpyкTypнЬIМ ПoДpaзДеЛениеM 
.oГБПoУ (СПк) (в /iaльнейrпем кoлледxс).

oбеспечивa}oщиM фopмиpoвaниr пoJIнoй и Дoс.гoвеpнoй инфopмaции o бyхгaлтеpскoй и

финaнсовoй Деяте.пr,нoсTи oГБПoУ (СПI(). yLlеT исIloЛЬзoI]aHия МaTеpиaЛЬI{ЬIх И

финaнсoвьIх pесyрсoB и Пo.цЧиняе.гся HеIloсpеДс.гBеllнo ГЛaвI]oМy бyxгa.ll.геpy кoЛЛеlI')кa.

l.2. BозглaBЛяе.l. oБУo :]aМес.гиTеЛЬ ГЛaI]HoГO бyxгa:lт.еpa. ll.[]}IaЧенньIй Ha Дoл)I(нoсl.Ь
ПpиКa3oМ ДиpекTopa кoЛJIе.цжa.

1.3' Ha периoД BpеМеll}IoГo oTсyтсTвия HaЧaЛI,rlикa oБУO в слyuaе необхoдиМoсТи

исПoЛне}Iие еГo oбяЗaннoстей BoЗЛaГaеTся Ha ГЛaBFIoго бyхгa;tr.еpa.

1.4. B свoей paбoте oБУo бyxгaлтеpскoГo yЧеTa и o.гЧr]'нoсти pyкoвoДстByеТся
ДействyrоЩиМ ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoм PФ' федеpa-llьнЬIМи сTaI]/-laрTaMи бyхгaлтеpскoГ0 yЧеТa.

Устaвoм oГБtloУ (сПIt))' унетнoй политикoй. F{aсТo,llцим lIoлoxtеIlиеM. ЛoкaЛЬI{Ьlми

нopМaTиBНЬIМи aКTaМи' ПрикaзaМи и paсПopЯ)I(еIlиЯМи llиpекTopa кoЛЛеД)I(a.

l.5. oБУo paбoтaет Bo взaимoДейсTBии с oTllеЛaМи кoЛЛrд)кat !епapтaментoм
финaнсoв Тoмскoй oблaсти' flепapтaментoм Пo yПpaвлени}о ГoсyДapсTBеннoй
сoбственнoстьtо 

.Гoмской 
oблaсти. !епapтaментoм пpoфессиoI{aЛЬItoГo oбpaзoвaнияI

Тoмскoй oблaсти, dlинarlсoвtl-кpе.LlиTHьlMи opI..aниЗaЦи'lМи. нaЛoгoBЬIМи слyжбaми.
Юpи.циLIескими Лицaми.

2. СTPУкTУPA oTДЕЛA БУхГAЛTЕPсItoГo УЧЕTA И oTLlЕT}IoсТи

2.l. СтpyкTypy И llI'l 'aTЬI oБУo y1'I]еp)I(/]aеT ДиpеI(Toр llo

бyхгaлтерa и Пo сoгЛaсoBaниIо с нaLI€llIЬHиI(oМ oT/lеЛtl кaДрoB.

2.2' Paспpеделеl'lие oбяIзaннoс.гей Ме)I(Дy paбoтникaми

глaBнЬIМ бvхгaлтеboM Пo сoГлaсoBaниIo с зaМесTитеJIеМ ГЛaBI.loГo

ПpoДсl.aBЛе[lию ГЛaBнoГO

oБУO oсyЩeсTBЛЯe,гсЯ
бyхгaлтеpa.

3. ЗAДAЧи oTДЕЛA БУхГAЛTЕPCкoГo УЧЕTA и oTЧЕTHoСTи

3.l. opгaIlизaция и BеДеHие бyxгzulтеpскoГO ytlеTzl tpиltaнссlвo-хoзяЙствегtttoй

ДеяТеЛЬнoс.I'и oГБoУ кСПК> B сoo,гBе1.с1'I]ии с тpебoвaнияМи Действуюtцегo
зaкoнoДaTеЛЬcTtsa PФ' нopмaTиBHl,Iх и прal]oBЬrХ aКToB.

3'2. ФopмиpoBalrие rloлнoй и ДoсToBеpнoй инфopМaции o ДеяTеЛЬrroсTи кoЛЛеД)I(a и

еГo иМyшtесТBeннoМ ПoЛo)I(ении" неoбхo,цимoй внy.гprн[IиМ IloЛЬ:]oBa'Гелям бyxгалтерскoй

(финaнсoвoй) oTЧеTнoсTи * pyl(oBol{иTеJl,tМ. уЧpеДиTеJIяM и llpyГlIМ пoЛЬзoBaTеЛяМ

бyхгaлтеpской (финaнсoвой) oTЧе.гнoсти.

3.3. oбеспе.tение инtpopмaшией. неoбхoДимой ДЛя I(OHTpoJIя зa соблкrДением

зaкoнoДaтеЛЬстBa Poссийсtсoй ФедеpaшpIИ I7pL1OсyItlесТBJlе}Iии сдеJtoк. сoбьtтий, oперaций.

сBязaI{IlЬIx с .цеятеJIЬrIoсTЬIо oргaнизaцИI4' Их цeлесooбpAзF{oсl.ЬIо. нzLIIиrIиеМ и ДBи)I(еHиеМ
иМyщесTBa и oбязa.геЛЬстB. исПoЛЬзoBa[IиеM Мa.геpиaJIЬнЬIх. тpyДOBЬIх и финaнсoвьlх
pесypсoB B cooTBеTс.ГBИИ c y].I]еp}I(ДеIlHЬIМи rlopMaМи. I]opМaT.иBaМи и сМе'1.aМи.

3.4. OсyшесTBJIеHие кolrTpoЛя зa ПpaBoМеpнЬIM и цеЛевЬIM paсХoДoBaНиеМ сpеДств

oблaстнoгo бюДжетa, cpеДсTB, ПoJIytIенItЬIх oт Пpинoсяrцей ,цoХoД ДеяTеJIьнocТI4, a тaк)I(е зa

сoхpaннoсTЬIо ДенrI(нЬIх сpеДсTB и MaTrpиaЛЬнЬIх Цеtlнoстей B МесTax иХ хрaнeния и

ЭкспЛyaTaции.

3.5. ФopмиpoвaHие и ПpедсTatsЛеHиe бloДxсетtloй oт.lе.гнoсTи, сBoДtloй бyхгaлтеpскoй



oTЧеTI{oс.ги бюД>кетt"tьIХ yЧре)кJleний в yсTaНoвJIеI'II{oМ ПopЯдtКе сoГЛaснo Дейсr.ByloЩеМy
зaкoнoДaT еJIЬсТBy '

3.6. oбеспечение paзpaбoтки МeToДиЧесI(их pекoМенДaций B LIaсTи бyхгaлтеpскoгo
yLIетa, сoстaBления o.гLIеTHoстиi 

"х 
yTBеp)I(ДеtIие B yсTaнoBJlеtlнoМ ПopядIке.

3.7. oбеспеtlение ЛЬГoT и гapaнтий paботниl<ов. oбy.laloщиxс'I.

4. фУнкЦии oTДЕЛA БУxГAЛТЕPCкOГo УЧЕTA И OTЧЕTHOCTи

4.1' Фopмирoвaние yнетнoй ПoЛиTиI(и B сoo.гBе.I.с.ГI]ии с зaкoHoДaTелЬсTBoМ o

бyхгaлтерскoМ yЧеTе и исХoДя из oсoбенlloс.гей .цrЯTеЛЬнoсти I(OЛJIr.цжa.

4,2, Учacтие B ПpoвеДeHИИ иllBеI-ITapИзaЦИИ иМyIцrсTBa и r}иtlaнсоtзьtx oбязaтельётв.

сBorвpеМrннor и ПpaBиЛЬrloе oПpе/tеЛеI{ие pе3уЛЬl.aТOB иI]I}еН.Гapизaции И oTpa)I(ение их B
yЧете.

4.3. ПpoвеДе}.Iие и[IсTpyI(Ta)I(a МaТеpиaJlЬнo-Ol.tsе.ГсТBеItHЬIх Лиц Пo BoПpoсaМ yЧеl'a и

сoхрal{нoсTи цен}IoсTей. нaхoДяшlиxся нa их oтBеTсTBен нoМ хpaнеII ии.

4.4. CвoевpеМен}Ioе ПpoBеllеtlие pacLIеToB, Boз}lикaК)Щих B Прoltессе исПoЛнения в

Пpr.цеЛax сa}IкциoниpoвaнI]ЬIх paсхolloB сМеTьI .цoхoДoB и paсХoДOв' с opгaнИЗaЦИЯ|уIИ 14

oT.цеЛЬHЬIMи физиuесI(иMи ЛицaМи.

4.5. oбеспeчеFlие сoблюдениЯ TехHoJtoГии oбрaбoтки бyхгсш.t'еpской инфopмauии и

ПopяДкa ДoкyМеtlTooбopoтa.

4.6' opгaнизaция бyхгa;r.геpокoгo yЧеTa и oTЧеТ[IoсТи B кoJIЛеl{)I(е }Iа oснoBе

МaксиMaJIЬнoй цеt-t,t'paJlизaЦии ytlеTl{o-BЬIrtисЛиTеЛЬt.tьlх paбo,г и пpиМенeния сoBpeМеHнЬIx

TеХIIиЧескиX сpеДсTB и инфopмaциol{ньIХ TехlloЛoГий. ltpсll.pессиBllЬIх фopм и МеТoДoB

YЧrTa и кoHTpoЛЯ.

4.7. odlopмление и сBoеBреМеIIнoе Пpе.цсl.aBJ'lеIlие пoлttoй }t Д'oсToвеpнoй

бyхгaлтеpскoй инфоpМaции o /.lеяT'еЛЬнoсTи КоJIJIеД}I(a, ее иМylцестве}tI.IoМ ПoЛo)I(ении.

финaнсoвоМ сoсToянии' ДoхoД.aх и paсхoДaх.

4.8. Paзpaбoткa и oсylцесTвЛеHие меpсlпpияr.ий, нaПpaBлrl{IlЬIх tIA yКреПЛение

(lинaнсoвoй ДисЦиплиl.tьl.

4.9. У.Iет иМytItесTI]a, oбязaте:rьств и хoзяйсr'Bе[ll{ЬIХ oпеpaциtl. пoсTyПaющиХ

oснoBHЬIx сpеДсTB. ToBapнo-МaTеpиaJIьHЬIх ЦеItнoсl.еЙ и Деltе>кНЬ]х сpeДс.ГB.

4.|0. BеДение yЧеTa .цoхolloB и paсхoДoB Пo сpе,цс'I'BaM' IIoЛyЧrннЬIМ Зa сЧеТ

внебюдlItетнЬIХ исToЧI.l икoB.

4.1 1 ' Кoнтpoль нa/l BЬI.ц,aннЬIМи ДoBеpенHoc.ГЯN|И
МaтеpиaЛЬнЬIх и инЬIХ Цеt{LtoсTеи.

4,12' Свoевременl'loе oТpaжrние нa сЧеTaх бyхг'aлтерсl(oГo yLIеTa oпеpaЦий,

сBяЗaFIнЬIх с ДBи)I(е}IиеМ oсFIoBllьlх сpедс'гв. l .oBaрlIo-Мil l .еpиaЛЬI{ЬIх цеI{IIoс'reЙ и ДеIIе)I([{ЬIХ

сpеДс.гв.
4.13. Учет paсХolloB I(oЛЛед)I(a. исПoЛHеI'iие l'IJlarta ГtФXll. финaнсoвьIх. paсЧеTнЬIх и

креДиTнЬIx oпеpaций.

4.14. СвoеBpеМеtIHoе И ПрaBиЛЬное oфopмЛе[tl-{е ДoкyМе[IтoB дЛя opГaНИзaЦии и

BеДеtlия бyхгaлтеpскtlгo ytlеTa. обеспечение их сOхрaHlIОсти, oфopмлениЯ И cДaчИ B

ycтalroBЛеI{HoМ ПopяДке в apхиI].

4,15. oбесIrечение paсЧеТoв Пo :зapaбoтнoй
сoЦиaлЬнЬIМ ГaDaнTияM.

Ha IIoЛytIеHие ToBaplro-

IIЛa,ге' гIoсO0ияМ, стипеI{ДиЯМ'

4.16. Сoс.гaBЛеtlие и ПpеДс.IaBЛеI.Iие в Пенсионrrьrй фoнд Pоссийскoй Федеpaции,



Фoнд сoциaJIЬHoГo сTpaхoBaния и нaЛoГoBЬIе opГaнЬI о.гLIе.гЬI B соoTBеTсTBии с

ДеЙствytощиМ :}aкtlнoДaTеЛЬстBoМ.

4.17.I7aчисЛение и сBorBpеMе}lrloе IlеpеЧисЛеHие НaЛoГoв. сбopoв и ДpyГих плaте>кей

в бюд>кетнуto систrМy Poссийскoй Федеpauии B сoo.гBrTсTBии с действytoЩиМ
3aкoHoД'aTеЛЬсTBoM.

4.l8. УчaсTиe нapя.цy с ДpуГими слyлсбaМи B ПpoBе,цеHии эl(olloМиtleсКoГo aнaЛиза

xoзяйствeннo-tpинaнсoвoй ДеятеЛЬHocТи opГallиЗaЦии llo ДaннЬIМ бyхгaлтеpскoгo yЧеTa и

oтчеTнoсTи B I-(еЛЯх I]ЬIяBЛеtlия B[lyTpихoзяйственнt,lх реЗеpBoв. yсTpaнения ПoTеpЬ и

неПpoизBO.цсTBе}IHЬIх зaTpaT.

4.19. Пpинятие Mеp Пo ПpеДyПprrl(ДениIо [lеДoсТaЧ. незaкoн}IoГo paсхoДoBaния

Дене}I(нЬIх сpеДсTB |4 тoвaрнo-Мal.epиaЛЬнЬIх Ценнсrстей; нapyшений финaнсoвoгo И

хoзяйственнoГo зaкoнoДaTеЛЬс.гBa.

4,20.УчacTие B oфоpмлении MaTеpиaЛoB llo Ilеlloсl.allaМ. хИЩеIIияМ и пopЧе ToB?pНo.

MaTеpиaЛЬIlЬIx цrннoстей. .цeIIе)I(нЬIх сpедcтB" ПеpеДalla в необхoДиМЬIх сЛyЧaяx ЭTиx

MaTериaЛoB B сЛе.г{сTBеннЬIе и сy.цебI]ьIе oргaнЬI'

4.21" oбеспечение сTpoГoГO сoблю,цеl.tllяt штaтнoй, финaнсoвoй и кaссoвой

ДисциПЛинЬI. сМеT ДoхoДoB и paсхoДol]: :]aкoHFIoсTI,t сПисaI{ия сo i.tетoв бyхгaлтеpскoгo

yЧrTa нrДoсTaЧ, дебитopскoй зaДoлrкеFI}Ioсти И Дpyl.их IIo,IерЬ.

4.22. BeдeI{ие МaссиBa нopМaTиBt{ЬIх и /{pyГиx /.tol(yМеHToB Гlo BoI]poсaN{ yЧеTa и

oтЧеTнoсТи, oTнoсяЩиxся к кoМПетеtlции oБУo.

4,2з. Хpaнение ДoкyМенToв (гtеpвиЧI{I,Iх yЧеTнЬIХ дoкyМентoB, pеГисTрoB

бyхгaлтеpскoГo yчеТa, oTчеTFIoсTи' a Taк)I(е сMеT ДoхoДoв и рaсХo/]oB и paсчеToB к ниМ и T.П.

кaк нa бyмarкньIx, Taк и нa МaшиI{HЬIХ Hoсителях инфopмaЦии) B сooтвеl.стBии с ПpaBилaМи

opГaнизaции гoсy/]apсTBeH I.I o Гo aрх и BH o Гo ДеJIa.
4'24. СocтaBJIение и гIpеДс.ГaBЛеFIие B yсTaHoBЛеI]HoМ rlopяДке и B tlpеilyсМoTpеннЬIе

сpoки бyхгaлтеpскoй oтчетнoсти.

4.25. Оpral{изaция нaлoгoBoГo yrlеTa ДoхoдoB. paсХoJloB. иМylllестBa и инЬIх oбъектoв.

4.26. ОcуueсTBлегIие МеpoпpияTиil пo ПoBЬIIIIе}IиIO ypоBllя al].гoМaТизaции yЧеТнo-

BЬItIисЛиTеЛЬн ЬIХ paбoт.

4.27. СoблIоД,еIlие yсTaI{oBЛе[IHЬIх ПpaBI4Л оtpоpм.llсl lия ПpИеМки и oТIlyскa тoBapнo-

МaTеpиaЛьньlх ценнoстей.

4.28. Кoнтpoль нaД пpaвиЛьнoс,I'ЬIо paсХoДoBaния фoндa зapaбoтнoй IIЛaтЬI'

yсTa}IoBЛеFIиeМ Дoл)I(нoсTl{ЬIx oкЛaДoB' сTpoГoе сoблюДение штaтнoй. финaнсoвoй И

кaссoвoй дисципЛиI{.

4.29 .СoблIo.цение yс]'aнoBленнЬIх IIpaBиJr llpoBеДения инBеI"I,гapИЗaЦИИ деIIех(I{ЬIх

сpе/{сTB, ToBapнo-Ma.геpиaЛЬI]ЬIX цеl,lгloстей. ()сLtoIзLll, lх cреДстB. рaсЧе1OI] и ПЛaTе)I(}IЬlx

oбязaтельств.
4.30' Bзьrскa[Iие B yсTaнoвЛrHF{ЬIе сpoки дебиторсrсoй и погaIIIение кредитopскoй

зa.цoЛ)I(eн ности. сoбл Iоден и е плaте>кн o й /IисциПЛ и tl Ьl.

4,з1. Кoнтpo.lIь нaД зaкОнlloсTЬto сI,IисaI{ия с бyхгaлтrрсI(иХ сrIеТoB [Iе.цoсTaLI'

лебитopскoй зaдол>кеннoсТи и Дpyl'их ПoTеpЬ.
4.З2. Учeт ПpиеМa' ПереBoДa и yBoJlьI.lеl.tияl paботникoB I] сooТBеTсTBИИ c TpyДoBЬIМ

зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ, ПoJIo)I(енияMи' иI{сTpyl(ЦияМи и ПpиI(aЗaMи ДиpеI(.I.oрa кoЛЛеД)I(a.

4.33. ПoдГoтoBкa сooTBеTсTвyЮЩих ДoкyМеrlТoB пo lIеIJсиoн[IoМy сTpaхoBaни}o B

opГaнЬI сoциaлЬI{oгo oбеспе.reниЯ.

4.З4.Bьlдaчa сIrpaBoк o paзМеpaх зapaбoтнoй ПЛaTЬl. пoсобий. сr'ипенД'ий.



5. ПPABA oTДЕЛA БУхгAЛTЕPCкoГo УLIЕTA и oTЧЕТ[IoсTи

5. l .  oБУo иМеет ПpaBo:
5.1.1' TpебoBaTЬ oT сoTрy.цникbв КоJIJIе.г{)I(a сoблloДeния Пopя.Г{I(a oфoрмления oпеpaций и

tTре.цocTaBЛrния неoбхo.циМ ЬIx дtoкyМ е}I.l.oв и сведен и й.

5.1.2. Tpебовaть oT сoTpyд}lикol] сTpyкTypнЬ]х пoДpaз/tелений кoЛЛеДжa и oTДеЛЬ}IЬIх

сПециaЛисToB ПpиняTия Меp. нaПpaBJIrI{нЬlХ Ha пoвьlшleнйе эффектиI]нoсTи испoЛЬзoBaния

cреltсTв' oбестlе.tениe сOхpa[IHoсTи сoбс,гвеннoсти, oбеспе.lения тpебoвaний

бyxгшrтеpскoгo yLIеTa и кoI{тpoЛя.

5.1.3. 
.['pебовaть 

сBоеBpеМeI{нoГo llpихolloвaни'I. хpaнеllиЯ и paсхoДoBaНИЯ Дeне)I(IlЬlх

среДсTB, ToBaрнo-МaгеpиaЛЬHЬIх и инЬIх ЦеннoстеЙ.

5.1.4. Bнoсить пpедJlo)I(еHия JlиpекТopy кoJIЛеД.)I(a о ПpиBЛеЧении к мaтеpиaльной И

ДисциПЛи}lapной oTBетсTBеrI LIoсTи д{oЛ)I(HoстH ЬIХ ли ц П o pезyЛЬTa'гaM Пpo I]еpoк.

5.l.5' Hе пpиниМaTЬ к исПoЛнеtlиЮ и odlopмлеt'lиЮ /{oкyМен]'ЬI Пo oПеpaцияNl. кoТopЬlе

ПpoTиBopеЧaT зaкoнO.цaTеJIЬcTвy и yс.гaLIoBЛеI,lнoМy ПOpяlцl(y lIpиеМки' хpaHеHия 11

paсхoДoBaния /дене)I(нЬIХ сpеДсTB, 'гoBaрнo-MaTеpИaJIЬнЬIХ и инЬIх ценгtoстей, a тaкrке без

сooTBеTсTByIolliегo paoпo pя)I(е Ii ия ДиpеI(Topa KoЛЛ еl]жa.

5.l.6. Bести ПереПискy Пo BoПpoсaМ бyxгa;IтеpсКoгo yчg1n и ol.чеTFtoсTи. a ТaI()I(е ДpyГиМ
BoПpoсaМ' Bхo.ЦяЩиМ B кoМПеTенциro бyхгaлтерии и Ilе тpебyкlп.tим сoГЛaсoBaния с

ДиpекTopoM кoЛJIеД)I(a'

5.1 .7 . Пpедстaвлять инTrpесьI кoЛЛеД)I(a Bo BзaI,IМooTtloшIеHIl,lх с нaЛoГoвЬIМи.

финaнсoвьIМи opГaнaми. opГarlaМи ГoсyДapс.гI]сtlHЬIх внебtод>lсетI.tьlх фoнлoв. бaнкaми.

кpеДиТнЬIМи yЧpе)I(llенИяMи. иI{ЬIMи t.oсyДapсTBеtlI.lЬIМи и МyнициПaJIЬtIЬIМи

oрГaнизaциЯ|vlИ' a ]'aк)I(е .цpyГиМи IlpеДПpиятИЯTv|И. opГaHизaцИЯ|v|И И yЧpе}I(ДенияМи Пo

BoпpoсaM' oTI{oсяЩиМся I( кoМПеTен1{ии oБУo.

5.2. ЗaместиTеJIЬ ГJIaBI]oГo бyхгa:rтеpa Taк)I(е BПpaBе:

5.2.| ' B сЛyЧaе oбнapyrrсеI.Iия I{езaкoH[II,lХ Действий дoJI)I(t{oс].I{Ьlх Лиц (пpиписoк.

исПoЛЬ3oBaния сpеДстB не ПO нaзнaЧениIo, дlpyt'их нirрyшений и злoyпoтpеблений)

ДoкЛaДЬIBaTЬ oб ЭToМ l.ЛaRнoМy бyхгшl.геpy ДЛЯ Пpи[Iя.гиЯ Мер Пo их yсl'рarlениIo.

5.2.2. Bнoсить ПpеДЛo)I(еIiия гЛaBHoМy бухгaлтеpy o tIереМеЩе[Iии, нaзнaчении И

yBoЛЬ}Iе}Iии paбoTникoB oTДеЛa, иХ ПooПipеF{ии зa yсПеlllнyЮ paбoТy. a Taк)I(е ПpеДЛo)I(ения

o нaЛo)I(еtlии /{иcциIIЛи}Iap}roГo BзЬIскaI{ия нa рaбo.гlIикoв. нaрyшJaIоЩих TpyДoByЮ

l(исциПлинy.
5.2.3. BнoсиTЬ пprДЛo)I(еIlия гЛaBнoМy бyхгaлтеpy Пo сoBrplпrHсТBoBaHию рaбo.гьI oTДеЛa.

5.3. ТpебоBaНИЯ oБУo B ЧaсTи ПoрЯДI(a o(lсlpмлени'I oПерzlций и пpeдоTaBле}lия

необxoд{имЬIx Дol(yМентoB яBЛЯloтсяl oбязaтеJlЬI{ЬIМи /lЛЯ Bсех ПoДpaЗДеЛений opгaнИЗaIIИИ.

6. BЗAиMOДЕЙсTBиЕ oTДЕЛA БУхГAЛTllPсItoГo УЧЕTA и OTЧЕT}IOCTи
с ДPУГиMи ПoДPAЗДЕЛЕtIияMи кoЛЛЕД)ItA и CЛУ)I(ЕБHЬIЕ сB'IЗи

6.l. Bзaимool]IlolI]еttия с orllелoМ ПЛaниpoBaHИЯ и зaI(уГlOк yЧpе)I(llеtlия:

6. l. 1. oБУo пpелoстaвЛяеT:
- ДaнHЬIе. неoбxoДимЬIe .ЦЛя пjlaниpoвaНИЯ |1 aFIaJIиЗa пo бю,lrкетy и инoй пpинoсящей

ДoхoД ДеЯTeЛЬнoсTи.

6.l.2. oБУO пoлyнaет:
. ПЛaнoBЬIе paсЧrTЬI Пo ДoxoДaМ и paсхo.цaM rra Гo/l. кBap.гtlЛ Пo бroджетнoЙ и инoй

Принoсяtцей ДoхoД ДеяTеЛЬнoсTи :



/

I

- Д.aнLIЬIе Пo сrбrсT0иМoсTи фaктинeски вЬIПоЛHеHHЬIх paбoт, yсЛyГ;

- кaЛЬкyляции нa BЬIПoЛHеHие oTДеЛЬ}rЬж paбoт; уTBеp)lq{еLIllЬIе ДoГoBopa (с ПpиЛo)I(ениеN,

смет) нa oбpaзoвaTеJlЬнЬlе yсЛyГи, itpyГие ПЛa'гI-IЬIr усЛyГи. oкaзЬlBaеMЬIе кoЛЛе/ц)I(еМ;
- неoбxoДиМЬIе cBеДе11ИЯ kI ПЛaTе)I(нЬlе .цoкyМеFIт'ЬI по физиuескиМ ЛицaМ. paбo.гaюшиМ Пo

ДoГoBopaМ Гpa)I(ДaHскo-ПpaBotsoГo хapaкTеpa:

- oтЧеTнyro .цoкyМrнTaциIO;
- сЧеTa }ra oпJIaTy пoсТaBщикaМ зa oкaзaннЬIе yслyГи. тoBapIro-MaTеpиaлЬI{ЬIе и инЬIе

ценнoсTи с yкaЗallием стaтей paсХoДoB эl(ol{oМическоЙ клaссификaциlt и ДpyГие Д'aHньIе.

6.2. BзaимooTнotIIеtIия с oT/lеЛoМ l(i l l lpoB. y.tебньlм oTД,rjIOМ. КaL{цеЛярией и Дpугиьrи

ПoдpzlзДеЛеklvlЯNlИ:

6'2.1. oБУo пoлyнaет:
- кoпии Пpикil]oв tlo ЛиLIнoМy сoсТatsy. JIисTки вpеменI.Ioй HеТpy]loсПoсoбнoсти;
- oTЧетьI o paсxoДoвaнии б:tztнкol] TрyДoBЬIх I(Llи)I(еl( и BI(ЛaДI,Irшей к ним;
- тaбеля yЧrТa paбoнeгo BpeМени;
- зaяBЛе}Iия нa IToчaсoByto OПЛaTy;
- кoppеспoнДrнциIo B a.цpес бyхгaлтеpии;
- кoпии пpикaзoB и paсПopя)I(ений диpек.l.opa I(oЛЛеД)I(a;
- иI{ЬIе TrкyЩие /toкyMенTЬI' кaсalоЩиеся I]rДения бухгa;tтеpсI(oГо и I]aЛoгoBoГo yЧеTa. a

тaк)I(е сoсTaBления oTЧеTtIoсTи.

6.2.2, oБУo пpедoстaвЛяеT:
. блaнки тpy.цoBЬIx кtlи}I(ек и BкЛa.цЬIlIiей tt ним;
- блaнки.циtlлoМoв спеЦиtlЛисToв и ПpиЛo)кения I( ниМ;
- pacчеT}IЬIе лисTки сoTpyД[IиI(aМ;

. сПрaвки и инЬIе сBе.цeI{ия Пo зaПpoсy.циpекTopa КOЛJIеД)I(a:
- инyro сПpaBоЧнyto инtpоpмaциЮ И /IoI(yМеI'ITaIlи]tl.

6.3. BзaимoДействие с ИФНC и ДеПapTaMе}IToМ финaнсoв.ro:
6.3.l . oБУo полyuaет::
. Bьlписки пo ЛицеBЬIM сЧе.гaМ с пpилo}кеIlиеМ к HиМ сooTвеTсTByIошlей дoкyменTaции;
- ПисЬМe}IнЬIe paзъясне}Iия Пo BoПpoсaМ рaсЧеToB и нa.iIoгooбЛo)I(е}Iия;
- aкTЬI и ДoкyМеtITЬI Пo BoПpoсaM ПpaвиЛЬнoГo исЧИсЛе|]'ИЯ |4 yПЛaTЬI нaJIoГoB в бюдiкет;
- ПиоЬМе}IнЬIе paзЪяснeния Пo нaлoгooблo)I(ениЮ.

6.3.2. oБУo пpедостaBЛяеT:
- paсЧеTнo-пЛaTе)I(}I ЬIе бaнкoвские .цo кyM еI]TЬI ;
. Чrки и дoBеpеннoсTи нa ПoЛyЧеI]ие д.ене)I(tIЬIх сpеllсTB;

- oбъявлeнИЯ Нa взHoс l{zlJlиLIнЬIМи:
- сBеДеHия Пo BoПpoсaм paботьl с Д.ене)I(}Ioй нaличнtlстЬЮ;

- пpикaзЬI и ДoкyMенTЬI. a TaК)I(е ПOяснеI{ия. неoбходl,IМI,Iе lutя IIpaBиЛЬнoГO исчисJlеIlИЯ И

yПЛaTЬI нaлoГol];

- paсЧrTЬI aBaнсoBЬIx пЛaTе}I(rй и I{aJIoГoBЬIr ДеI(JIapaции;
- paзлиЧнЬIе фopмьr гoдoвoй бyхгaлтеpской oтче.t.нoсти.

7. OTBЕTCTBЕ,HнOсТЬ OTДЕ./IA БУхГAЛTЕPCкoГo УЧЕTA и

OTLlЕTHoCTи
7.l. СoтpyДники oБУo I]есyT oTI]еTсТBrI{нoсTЬ Зa tJalUIс)I(aIцее и сtsoеBpеМeннoе

BЬIПoЛнеlIие фyнкuий, Пpе.цyсМoтpеHt{ЬIх HaсToЯщиM ПoЛo)I(еHиеМ, B IIpеДеЛaх

oбязaннoстeй, вoзлo>кеHнЬIx нa HиХ .ц,oЛ)I(нoсT}lьIMи и}IсTрyI(цияМи и I{епoсpe.цсTBе}tнЬIМи



pyкoBo.циTrЛяМи.

7 '2. Ha зaместиTеЛЯ ГЛaBнoгo бyхгaлтеpa BoзЛaгaеТся персoнaЛЬнaЯ oTBeTсTBенltoстЬ

B слyчaе: .

7.2.|' СocтaBле[Iия нrдoсToBеpнoй бyxгaлтеpскoй oTЧеT}"Ioс.ги Пo Bине oБУo.

7.2,2' Пpинятие к испoЛtlениto И oфopмлениto дol(yМeнтoB Пo oПеpaцияМ. кoTopЬIе

IIpoTиBopеЧaT yсTaнoBлеI{нoМy пoрЯДкy ПpиeМки' пpиxoДoBaния' xpaнеIl|4Я И paсхoДoBaния

ДеIIе)IGIЬIx сpe.цсTB' ToBapFIo-MaТepиaЛЬнЬIх и иtl ЬIx ценнoстeй.
7 '2.З' HecъoеBpеMеннoй и непpaвильнoй BЬIBrpки oпepaций Пo ЛицеBЬlМ счеTaМ в бaнкaх,

paсчетaМи с дебитoрaМи и кpеДиTopaМи.

7'2'4. Hapyrпeние пopяДкa cПИcaНИЯ с бyxгaлтеpскиx оЧетoв llеДoсTaЧ, дебитopgкoй
3a,цoлжеHнoсTи и .цpyгиx пoтеpЬ.

7.2.5. lpугиx нapyЦIeний пo.lloжений инстpyкции Пo Bине oБУo.

7.З. Глaвньlй бyxгaлтеp несr.г I.IapaBне с диpеtсopoМ КoЛЛед)кa oTBеTсTBеннoстЬ:

7 .3 'Т , Зa HapyшIение ПpaBиЛ Пo TеХнике безoпaснo c.Г|4 И oxpaне .гpyдa.

7.З.2. Зa Hapyшение пpaвиЛ и пoЛo}I(rний, pеглaмelrTиpyloЩих финaнсoвo-xoзяйсTBеннyto
.цеятелЬнoстЬ yчpе}I(llен ия.

7'З.4.Зa нapyшIение сpoкoB пpеДсTaBлениЯ I(BapTaЛЬнЬIx и Гo.цoBЬIх бyxгaптеpских oTЧетoB

сooTBеTстBy}oщиМ opгaнaМ.
7.4 oтвеbствен[IoсTЬ сoТpyДlrиI(oв

и}IсTpyкцияMи.

Глaвньlй бyxгaлтеp dr"*/ C.Ю. BpaневскaЯ

o,IдrJ]a yс].arlaBJIиI]aе.гся дoЛ)I(нoсТI{ЬIMи
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О ввeileнau в Йeйcmвae noЛo?Iceнaй

1 Bвeсти B .цeйсTBиe с |4 нoябpя 20|9 Гoдa
бyxгaлтepскoГo }rеTa и oTчeTIIoсTи) (П.|79.|9).

2 Beсти B .цействие с |4 нoябpя 20|9 гo.цa
пЛaIIиpoBaHLTЯ и зaкyпoо (П. 1 78. 1 9).

3 oтмeнитЬ .цeйсTBие с |4 нoя6pя 20|9 гo.цa <Пoлoхtениe o бyxгaлтеpскoй
слyжбе ) (П.|26.|5).
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