ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТОВЫХ ДОКУМЕНТОВ
ГОСТ 3.1105 – 2011 г. «Единая система технологической документации» 

введён в действие 01.01.2012 г.
Внесены изменения в декабре 2013 года.
Учебное пособие
«Оформление текстовых и графических материалов при подготовке

дипломных проектов, курсовых и письменных экзаменационных работ»

(изменения к подразделам 3.3, 3.7, 3.10) 
1 ДЛЯ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ И СТУДЕНТОВ
1.1 Изменения к подразделу 3.3
Форматы  А4, А5:
- для А5 – все поля 2 см;
- для А4 – обычные поля: левое – 3 см, правое – 1,5 см, верхнее и нижнее – 2 см;
- номера страниц – арабскими цифрами, кроме титульного листа, внизу, по центру (для брошюры формата А5 - внизу, по внешнему  краю);
- шрифт – Times New Roman;

- высота шрифта – 14 (в таблице можно – 12);

- красная строка – 0,75 см (или 5 ударов);

- междустрочный интервал – одинарный (для А4 допускается полуторный);

- выравнивание текста – по ширине;

- нумерация иллюстраций – в пределах раздела, например: 
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                  Рис. 1.4. Студент                                        Рис.1.4
где 1 - номер раздела, 4 - номер рисунка в разделе;

для рисунка, состоящего из двух и более частей – каждую часть обозначать строчной буквой русского алфавита без точек и скобок, например: 
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Рис. 1.4. Студент

- заголовок раздела – 12 шрифтом, полужирным, прописными буквами, 
по центру, начинается с абзаца, точка в конце не ставится;

- после номера раздела – один пробел, точка не ставится;

- до основного текста – одна строка;

- каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа;

- заголовок подраздела начинается с абзаца и с прописной буквы, точка после номера и в конце не ставится, шрифт – полужирный.
1.2 Изменения к подразделу 3.7

Таблицы: 

нумеровать двумя арабскими цифрами (раздел, порядковый номер таблицы), 
надпись Таблица 1.2 размещать в правом верхнем углу листа, 
на следующей строке – название таблицы полужирным шрифтом, по центру,   например:
     Таблица 1.2
Основные размеры шайб стопорных с зубьями (см. рис. 2.12), мм
	d
	d0
	D
	s
	H
	D1
	s1
	H1
	D2
	s2
	H2

	2
	2,2
	5,3
	0,2
	0,6
	-
	-
	-
	5
	0,2
	0,6

	2,5
	2,7
	6,3
	0,2
	0,6
	-
	-
	-
	6
	0,3
	0,9


Перед продолжением таблицы справа вверху размещать надпись Продолжение табл. 1.2,а перед окончанием таблицы - Окончание табл. 1.2, например:
Окончание табл. 1.2
	d
	d0
	D
	s
	H
	D1
	s1
	H1
	D2
	s2
	H2

	3
	3,2
	7
	0,3
	0,9
	7
	0,4
	0,8
	7
	0,3
	0,9

	4
	4,2
	9
	0,4
	1,2
	9
	0,5
	1,1
	9
	0,4
	1,2


1.3 Изменения к подразделу 3.10

Приложения: 

нумеровать арабскими цифрами, 
каждое приложение начинать с новой страницы, 
надпись Приложение 1 размещать в правом верхнем углу листа, 

статус – под надписью, в скобках, 

на следующей строке – название полужирным шрифтом, по центру, начиная с прописной буквы.

См. пример «Таблица 1.2».
Автор:  преподаватель М.Г.Лазуткина   /корпус 2, кабинет №204/
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